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1. Общие положения

1.Настоящее Положение регулирует образовательную, организационно-методическую деятельность МБОУ СОШ № 39 г.Кирова, по обеспечению реализации основных общеобразовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.

2.Данное Положение определяет механизм реализации основных общеобразовательных программ начального общего образования, основного общего образования, среднего общего образования МБОУ СОШ № 39 на основе использования электронного обучения и дистанционных образовательных технологий для всех категорий обучающихся независимо от места их проживания, возраста, социального происхождения и состояния здоровья.

3.При реализации обучения с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологий  МБОУ СОШ № 39  руководствуется в своей деятельности следующими нормативными документами:

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2020, № 9, ст. 1137);
- Порядок применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 августа 2017 г. № 816 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 18 сентября 2017 г., регистрационный № 48226);

- приказ Минпросвещения России от 17.03.2020 N 104 «Об организации образовательной деятельности в организациях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, образовательные программы среднего профессионального образования, соответствующего дополнительного профессионального образования и дополнительные общеобразовательные программы, в условиях распространения новой коронавирусной инфекции на территории Российской Федерации»

- методические рекомендации по реализации образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования, образовательных программ среднего профессионального образования и дополнительных общеобразовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий;

- распоряжение  министерства образования Кировской области от 31.03.2020
№ 373 «Об организации
образовательной детальности в общеобразовательных организациях, организациях дополнительного образования Кировской области»;
- распоряжение министерства образования Кировской области №375 от 01.04.2020 «Об организации образовательной деятельности в общеобразовательных организациях, организациях дополнительного образования Кировской области»;
- письмо Минпросвещения России от 01.04.2020 «Об использовании федеральных и региональных общедоступных бесплатных ресурсов»;
- Постановлением Правительства РФ от 10 июля 2013 г. № 582 "Об утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления информации об образовательной организации" (далее – Правила № 582);
2. Цели и задачи

2.1.Основной целью дистанционного образования является предоставление обучающимся возможности освоения программ общего образования непосредственно по месту жительства или месту их временного пребывания или нахождения.

2.2. Использование дистанционных образовательных технологий способствует решению следующих задач:

· создание условий для реализации индивидуальной образовательной траектории и персонализации обучения;

· повышение качества обучения за счет применения средств современных информационных и коммуникационных технологий;

· открытый доступ к различным информационным ресурсам для образовательного процесса в любое удобное для обучающегося время;

· создание единой образовательной среды МБОУ СОШ № 39;

· повышение эффективности учебной деятельности, интенсификация самостоятельной работы обучающихся;

· повышение эффективности организации учебного процесса.

2.3. Основными принципами применения ЭО и ДОТ являются:

· принцип доступности, выражающийся в предоставлении всем обучающимся возможности освоения программ общего образования непосредственно по местожительству или месту временного пребывания;

· принцип персонализации, выражающийся в создании условий (педагогических, организационных и технических) для реализации индивидуальной образовательной траектории обучающегося;

· принцип интерактивности, выражающийся в возможности постоянных контактов всех участников образовательного процесса с помощью информационно-образовательной среды;

· принцип адаптивности, позволяющий легко использовать учебные материалы нового поколения, содержащие цифровые образовательные ресурсы, в конкретных условиях учебного процесса, что способствует сочетанию разных дидактических моделей проведения учебных занятий с применением дистанционных образовательных технологий и сетевых средств обучения;

· принцип гибкости, дающий возможность участникам учебного процесса работать в необходимом для них темпе и в удобное для себя время;

· принцип модульности, позволяющий обучающимся и педагогическим работникам использовать необходимые им сетевые учебные курсы (или отдельные составляющие учебного курса) для реализации индивидуальной образовательной траектории обучающегося;

· принцип оперативности и объективности оценивания учебных достижений обучающихся.
3.Организация обучения с применением дистанционных образовательных технологий
3.1. МБОУ СОШ № 39  организует дистанционное обучение согласно приказа, который определяет порядок организации Дистанционного образования учащихся.

3.2.На период дистанционного обучения утверждается расписание уроков, занятий внеурочной деятельности, классных часов, логопедических занятий, занятий с обучающимися на дому по индивидуальному учебному плану при организации реализации образовательных программ с применением дистанционных образовательных технологий.

3.3.Продолжительность урока при дистанционном обучении составляет 30 минут.
3.4.Выбор обучения с применением дистанционных образовательных технологий осуществляется родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся в письменном заявлении. 
3.5. Образовательный процесс, реализуемый при обучении с использованием дистанционных образовательных технологий, предусматривает значительную долю самостоятельных занятий обучающихся; методическое и дидактическое обеспечение этого процесса, регулярный контроль и учет знаний учащихся со стороны педагога, ведущего предмет.

3.6. С использованием дистанционных образовательных технологий может реализовываться:

- обучение учащихся МБОУ СОШ № 39, желающих обучаться дистанционно, при выборе дисциплин дополнительного образования, необходимости организации индивидуальных занятий детей с ограниченными возможностями здоровья, детей обучающихся на дому по состоянию здоровья или учащихся, длительно отсутствующих на занятиях по различным уважительным причинам;

- обучение учащихся школы на основании правовых нормативных документов вышестоящих органов управления, регламентирующих перевод МБОУ СОШ № 39 в режим дистанционного обучения и (или) во время карантина.

3.7. МБОУ СОШ № 39  устанавливает порядок и формы доступа к используемым учреждением электронным образовательным ресурсам при реализации образовательных программ с использованием дистанционных образовательных технологий.

3.8. Использование дистанционных образовательных технологий не исключает возможность проведения лабораторных, практических занятий, а так же текущего контроля через зачеты, контрольные работы, проектные работы, которые определены программой дистанционных курсов в очном режиме, кроме актированных дней и карантина.
3.9.  Дистанционное  обучение организуется в следующих формах:

-  чат-занятия – учебные занятия, осуществляемые с использованием чат-технологий. Чат – занятия проводятся синхронно, то есть все участники имеют одновременный доступ к чату.

- веб-занятия – дистанционные уроки, конференции, семинары, деловые игры, лабораторные работы, практикумы и другие формы учебных занятий, проводимых с помощью средств телекоммуникаций и других возможностей Интернет.

- консультации – форма индивидуального взаимодействия преподавателя с обучающимся (очные (on-line) и заочные консультации (off-line);

- организация переписки через электронную почту с целью индивидуального и группового общения;

- кейс-занятия – изучение учебного материала на основе подготовленных учителями пакетов учебных, наглядных, контрольных материалов, содержащих подробные инструкции по выполнению заданий.

- самостоятельное изучение учебного материала. Самостоятельное изучение материала составляет основу дистанционного обучения. Время на самостоятельное изучение учебного материала определяется программой обучения с использованием дистанционных образовательных технологий.

3.10.  Учебные и методические материалы могут предоставляться ученикам в виде:

-электронных учебных курсов, виртуальных лабораторных практикумов, компьютерных систем контроля знаний с наборами тестов, других электронных материалов на магнитных и оптических носителях;

- кейсов, содержащих необходимые учебные, наглядные, контрольные материалы, подробные инструкции (опорные конспекты);

-    электронных ресурсов с доступом по сети Интернет.
3.11. МБОУ СОШ № 39 оказывает учебно-методическую помощь обучающимся, в том числе в форме индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с использованием информационных и телекоммуникационных технологий.
3.12. При организации дистанционного обучения допускается отсутствие аудиторных занятий.
3.13. МБОУ СОШ № 39 для обеспечения использования дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ организует повышение квалификации руководящих, педагогических работников и учебно-вспомогательного персонала.
3.14.Педагоги  разрабатывают уроки с использованием различных ресурсов, Google Classroom, Zoom, «ДШИ.онлайн», Tonara, Российская электронная школа,  платформаУчи.ру, Яндекс.учебник.
3.15. Результаты учебной деятельности обучающихся, занимающихся в системе дистанционного образования, учитываются в школьной документации в соответствии с рекомендациями по учёту и хранению учебных достижений обучающихся.
3.16. При реализации образовательных программ с применением дистанционных образовательных технологий в МБОУ СОШ № 39 применены следующие модели:
модель № 1:Организация дистанционного обучения при наличии доступа к сети интернет у обучающихся.

· Педагог формирует пакет материалов по своему предмету и публикует на официальном сайте МБОУ СОШ № 39.
· Обучающиеся выполняют задания, пересылают их в электронном виде учителю.

· Педагог осуществляет проверку выполненных заданий, выставляет отметки в электронный журнал.

· Родители помогают в осуществлении контроля за выполнением домашних заданий обучающимися. 
· Педагог отвечает за подготовку и своевременную проверку учебных материалов для обучающихся. При подготовке заданий учитель учитывает возраст учеников, посильность самостоятельного выполнения заданий.

модель № 2: Дистанционное обучение и кейс-технологии. 

  Эта модель обучения предназначена для дифференцированного обучения. При реализации этой модели обучение ведётся с помощью созданных электронных и интерактивных учебников, утвержденных Министерством просвещения Российской Федерации. Педагог строит обучение, опираясь на уже изданные учебники и учебные пособия, а также с помощью дополнительного материала, размещаемого в сети, либо углубляет  этот материал для продвинутых обучающихся, либо даёт дополнительные разъяснения, упражнения, для обучающихся, которые находятся на начальном уровне обучения. При этом проводит консультации, дополнительные лабораторные и практические работы, совместные проекты.
модель № 3:Организация дистанционного обучения без технической возможности подключения к сети Интернет.
· Педагог формирует задание по учебному предмету с четкой инструкцией по его выполнению для обучающихся и инструкцией для родителей.

· Педагог передает задание для обучающихся классному руководителю либо администрации образовательной организации.

· Классный руководитель формирует задания для каждого обучающегося по всем предметам в соответствии с расписанием.

· Классный руководитель обеспечивает передачу обучающимся и последующий сбор выполненных заданий в школе (на вахте, лично, родителям).

· После получения выполненных обучающимися заданий классный руководитель передает их  педагогу по предмету.

· Педагог осуществляет их проверку, выставляет отметки, дает письменную оценку, комментарии, рекомендации, при необходимости консультирует обучающихся и их родителей по телефону.

· Педагог отвечает за подготовку учебных материалов для обучающихся, за своевременную проверку работ, консультации школьников и родителей.

Администрация осуществляет общий контроль за процессом обучения, соблюдением требований СанПиНа в плане нагрузки на ученика. 
3.5. В своей работе педагоги  МБОУ СОШ № 39 руководствуются  памятками (инструкциями) для педагогов по организации образовательного процесса в режиме дистанционного обучения; памятками (инструкциями) для родителей и обучающихся по организации образовательного процесса в режиме дистанционного обучения, которые размещены на сайте школы.
4. Обязанности классных руководителей при организации обучения с применением дистанционных образовательных технологий.
4.1.Классные руководители информируют обучающихся и их родителей об организации дистанционного обучения, устанавливают обратную связь с учащимися.
4.2.Организуют заполнение родителями (законных представителей) учащихся 1-10 классов заявлений о временном переводе обучающегося на дистанционную форму обучения по образовательной программе начального общего, основного общего либо среднего общего образования, включающих согласие на обработку персональных данных.
4.3 Собирают информацию о наличии технических условий для организации реализации образовательных программ с применением дистанционных образовательных технологий у учащихся и о выборе модели обучения.

4.4.Ежедневно проводят мониторинг фактически осваивающих программу посредством применения дистанционных технологий, а также тех, кто по болезни временно не участвует в образовательном процессе.

4.5.Не реже одного раза в неделю проводят  родительские собрания в режиме on-line по вопросам дистанционного обучения, доводят до родителей необходимую информацию организационного характера, отвечают на вопросы родителей.
4.6.Не реже одного раза в неделю проводят  классные часы для обучающихся, на которых обязательно:

- доводят до учащихся информацию о задолженности по выполнению домашних, проверочных и контрольных заданий по предметам,

- делают объявления, касающиеся организации образовательного процесса (в т.ч. по изменениям в расписании, о времени онлайн консультаций учителей и др.) или жизнедеятельности класса.

4.7.Располагают следующей информацией:

- контактные телефоны учащихся класса и их родителей;

- адрес электронной почты учащегося и/или одного из родителей;

- наличие/отсутствие интернет связи с учащимися;

- расписание занятий класса на неделю;

4.8.Проводят еженедельный анализ выполнения домашних, проверочных и контрольных заданий по предметам;
4.9.Проводят еженедельный анализ успеваемости учащихся класса.
4.10.Проводят ежедневный анализ состояния здоровья учащихся.
4.11.Для учащихся, не имеющих доступа в интернет, классный руководитель обеспечивает передачу в бумажном виде сформированного педагогом пакета с заданиями для ученика через вахту школы с соблюдением всех санитарно-гигиенических норм и организует обратную связь с родителями учащихся. 
4.12.В случае возникновения нештатных ситуаций согласовывают свои действия с заместителями директора школы.

4.13.Обязанности классного руководителя, если несовершеннолетний не выполняет задание:

- классный руководитель выясняет причину не исполнения задания в срок

- повторно направляет задание родителю (законному представителю) обучающегося

- если задание не выполнено не из-за болезни (иной уважительной причине), а по причине отсутствия желания либо необеспечения родителями (законными представителями) условий обучения, готовит  информацию в УМВД по г.Кирову , КДН и ЗП Ленинского района города Кирова;

4. Обязанности учителей - предметников при организации обучения с применением дистанционных образовательных технологий.
4.1.Учителя  – предметники  обеспечивают  внесение  соответствующих  корректировок  в рабочие программы  и учебные планы в части форм обучения (лекция, онлайн консультация), технических средств обучения.
4.2.Выбрают  действующую модель для организации учебного процесса при переходе на электронное обучение с применением дистанционных образовательных технологий, при реализации дополнительных общеобразовательных программ в связи с особыми обстоятельствами. 
4.3. Организуют информационную, методическую, организационную и техническую поддержку обучающихся, при организации на период перехода, и в момент дальнейшего обучения с использованием элементов электронного или дистанционного обучения.
4.4. Организуют оповещение обучающихся при размещении заданий на используемой информационно-телекоммуникационной сети и электронном образовательном ресурсе для проведения мероприятий, связанных с контрольно-измерительными материалами. 
4.5. Ведут учет результатов электронного обучения с применением дистанционных образовательных технологий в цифровом виде через электронный журнал. 
4.6. Организуют обратную связь педагогов с обучающимися с использованием информационно-телекоммуникационной сети.
4.7. Организуют проведение учебных занятий, консультаций, вебинаров на школьном сайте или иной платформе с использованием различных электронных образовательных ресурсов: Google Classroom, Zoom, «ДШИ.онлайн», Tonara, Российская электронная школа,  платформаУчи.ру, Яндекс.учебник.
4.8.Планируют свою педагогическую деятельность с учётом системы дистанционного обучения, создают простейшие, нужные для обучающихся ресурсы и задания.

4.9. Выражают своё отношение к работам обучающихся в виде текстовых или аудио рецензий, устных онлайн консультаций.
4.10. Учителя – предметники при реализации образовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий руководствуются положениями Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Порядком применения организациями, осуществляющими образовательную  деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ, утвержденным приказом Минобрнауки России от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ»; соблюдают все предписанные нормы СанПиН (гигиенические, по объему домашних заданий учащимся, по времени работы за компьютерами и другими электронными гаджетами):
Продолжительность непрерывной работы за компьютером
	1-2 классы
	Не более 20 минут

	3-4 классы
	Не более 25 минут

	5-6 классы
	Не более 30 минут

	7-11 классы
	Не более 35 минут


Продолжительность работы за компьютером в течение дня
	8-10 лет
	Не более 45 минут

	11-13 лет
	Не более 1 часа 30 минут

	14-16 лет
	Не более 2 часов 15 минут


Время на выполнение домашнего задания

2–3-й классы – 1,5 часа в день;

4–5-й классы – 2 часа в день;

6–8-й классы – 2,5 часа в день;

9–11-й классы – 3,5 часа в день. 

4.10.1.Обеспечивают реализацию образовательных программ в полном объеме.
4.10.2.Обучают в штатном режиме по образовательным программам обучающихся с применением дистанционных образовательных технологий и электронного обучения.
4.10.3.Готовят новый материал для занятий в соответствии с рабочей программой.
4.10.4.В случае если в семье нет выхода в интернет, формируют  пакет заданий, разработанный индивидуально для ребенка, в который входит полный развернутый конспект урока со всеми образцами выполненных заданий и упражнений для ученика, тренировочные упражнения ученика, рекомендации родителям по объяснению этого урока, домашнее задание для ученика и раздаточный материал к уроку. Сообщают родителю о готовности пакета заданий.
4.10.5.Своевременно проверяют и оценивают домашние, проверочные и контрольные работы учащихся в соответствии с критериями, отраженными в рабочей программе по предмету.
4.10.6.Проводят онлайн – консультации для родителей и учащихся.
4.10.7.Ежедневно проводят мониторинг фактически осваивающих программу посредством применения дистанционных технологий, а также тех, кто по болезни временно не участвует в образовательном процессе.
4.10.8. При организации образовательного процесса в дистанционном режиме для передачи учебных материалов и приема выполненных заданий от учащихся учителя используют  только  корпоративную электронную почту.
4.10.9.Осуществляют организационно-педагогическую поддержку обучающихся. 
4.10.10. Обязанности учителя – предметника, если несовершеннолетний не выполняет задание:

- учитель – предметник выясняет причину не исполнения задания в срок

- повторно направляет задание родителю (законному представителю) обучающегося

- если задание не выполнено не из-за болезни (иной уважительной причине), а по причине отсутствия желания либо необеспечения родителями (законными представителями) условий обучения, готовит  информацию в УМВД по г.Кирову , КДН и ЗП Ленинского района города Кирова.
5.Обязанности родителей (законных представителей) при организации обучения с применением дистанционных образовательных технологий.
5.1.Заявления родители (законные  представители) представляют любым доступным для родителя способом, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» путем использования систем обмена мгновенными сообщениями (мессенджеров) и (или) электронной почты.
5.2. Родители (законные представители) создают условия для обучения в домашних условиях с использованием дистанционных образовательных технологий. 
5.3.Обрабатывают систему получения заданий педагогов и отправления выполненных работ; 
5.4.Организуют рациональный режим дня с чередованием периодов учебы и отдыха, контроль времени пребывания детей за компьютером; 
5.5.Организуют рабочее место для выполнения заданий;
5.6.Обеспечивают контроль выполнения заданий, а также своевременности отправления заданий на проверку; 
5.7.Осуществляют помощь ребенку при организации его работы и освоении материала.;
5.8 Поддерживают постоянную связь с классным руководителем, принимают участие в осуществлении контроля за получением, выполнением и последующей передачей выполненных заданий.
6.Обязанности учащихся при организации обучения с применением дистанционных образовательных технологий.

6.1.Учащиеся МБОУ СОШ № 39 через официальный сайт школы «Дистанционное обучение» изучают материал, выполняют тренировочные задания по учебным предметам, согласно расписанию уроков.
6.2.При изучении материала,  при выполнении тренировочных заданий по учебным предметам используют электронные образовательные платформы Google Classroom, Zoom, «ДШИ.онлайн», Tonara, Российская электронная школа,  платформаУчи.ру, Яндекс.учебник; участвуют в онлайн – уроках.
6.3.Отправляют выполненные задания учителю, используя корпоративную электронную почту.

7. Обязанности администрации школы при организации обучения с применением дистанционных образовательных технологий.
7.1. Администрация школы на основании действующих документов органов управления образованием, санитарно-эпидемиологической службы принимает решение об организации обучения с применением дистанционных образовательных технологий. 
7.2.Информирует родителей (законных представителей) об организации обучения с применением дистанционных образовательных технологий посредством уведомления их через сайт школы.
 7.3. Администрация школы проводит обучение сотрудников (совещание, семинар и. т. п.) по вопросам организации обучения с применением дистанционных технологий. 
7.4 Администрация школы осуществляет методическое руководство и помощь педагогам школы в организации дистанционного обучения. 
7.5. Администрация школы осуществляет контроль: 
7.5.1.своевременности отправления обучающимся учебных материалов; 
7.5.2.соответствия учебных материалов расписанию уроков и требованиям образовательных программ; 
7.5.3.своевременности и объективности оценивания работ обучающихся и выставления оценок в электронный классный журнал; 
7.5.4.объективность аттестации за учебные периоды (четверть, год);
7.5.5.обеспечивает контроль за реализацией образовательных программ в полном объеме.

7.6. Администрация школы осуществляет контроль организации обучения детей-инвалидов и детей с ОВЗ с использованием электронного обучения, дистанционных образовательных технологий.
7.6.1. Выявляет потребности по обучению с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологий (учет мнения педагогов, родителей, медицинских работников). 

7.6.2. Получает согласие родителей (законных представителей) на обучение с использованием электронного обучения, дистанционных образовательных технологий. 
7.6.3. Получает медицинскую справку об отсутствии противопоказаний для работы за персональным компьютером. 

7.6.4. Составляет  индивидуальный учебный план и график контрольных занятий. 

7.6.5.Согласовает учебный план и график контрольных занятий с родителями (законными представителями).
8. Заключительное положение
8.1. Данное положение вступает в силу с момента его утверждения и действует до принятия нового.
